Prirucka pro dodavatele na tema odesilani faktur
Center of Excellence (COE)

Listopad 2023

) . |
e rO Standardize. Optimize. Globalize.



Obsah:
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Zakladni informace

Faktury zaslané spolecnosti PPG prostrednictvim portalu Jaggaer musi mit Cislo
objednavky. Dodavatelé musi vytvofit fakturu z nakupni objednavky (na portalu se
nazyva Sales Order (Prodejni objednavka)). K fakture odesilané elektronicky je vSak
nutné prilozit kopii faktury ve formatu PDF, fakturacni udaje zadané a odeslané
prostrednictvim portalu jsou udaje, které budou predany spolecnosti PPG k
platbé. Pred odeslanim se proto ujistéte, ze jsou vSechna pole spravne vyplnena.

Poznamka: Vytvorenim faktury z prodejni objednavky se ¢astka faktury ve vychozim
nastaveni rovna celkové castce objednavky. Pokud nechcete fakturovat celou
objednavku, musite pred odeslanim faktury aktualizovat ¢astku faktury.
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Bézné problémy s fakturaci

- Dodavatel nemuze vytvorit fakturu

* Dodavatel se jeSté nezaregistroval na portalu Jaggaer PPG. Tvurce objednavky by mél vydat Zadost
o formular dodavatele, aby si nechal zaslat pozvanku k registraci

» Dodavatel dokoncil registraci, ale nevidi ikonu Search (Hledat) pro vytvoreni faktury.
« Uzivatel neni spravcem v zaznamu dodavatele a chybi mu role potfebné k fakturaci.

- Jakmile je dodavatel zaregistrovan, muze spravce pfidavat nové uzivatele a spravovat uzivatelské role
pfechodem na ozubené kolo s ikonou zamku (Administer) (Sprava) >Manage Users (Spravovat uzivatele) >
Add New User (Pfidat nového uzivatele)

+ Ujistéte se, ze pro Spravu objednavek / faktur je uzivateli dana role, pokud bude fakturovat na Portalu.

* Spravce muze vyhledavat uzivatele a aktualizovat role nebo pfidavat nové uZivatele.

Administer Search for Users

Administration Add New User

View Pending User Registrations
Manage Users

Import Users from a File

Find and Fix Errors

Email Management
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Vytvoreni faktury

Zacnéte u objednavky v nabidce Orders Type to Search Sales Orders...  Q
Orders (Objednavky) > Sales
Orders (Prodejni objednavky) >
Search for Sales Orders (Vyhledat
prodejni objednavky)

Pokud v seznamu nevidite svou
prodejni objednavku, aktualizujte

Sales Orders And Shipments »  Search for Sales Orders

Supplier Invoices

= Search Sales Orders

VytVOIV’ené kritéria data z pOIOiky Quick Filters Created Date: Last 90 days v |Quick search Q @ &
Last 90 days (Poslednich 90 dni) Allocation Status o oA |
na (All) VSe. —
N/A [ 7 ) O Within  Last 90 days v
ant
Not allocated (1] O Between and
IT) show Mare
more options > 5100:
Commodity Code v
A Cancel '
04111000 © o NA:
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o
Vytvoreni faktury, pokracovani...

Kliknéte na odkaz prodejni SalesOrder PO
objednavky, kterou chcete e e
fakturovat o | 1114565 EPO-
2001279
5

Dale je vpravo nahore vybérove
pole ,Create” (Vytvorit). Kliknéete
na rozbalovaci nabidku a vyberte invoices order Acknowledgments Invoice History
polozku ,Invoice” (Faktura)

® =, Add Note Create... ¥ 1 of 7 Results ¥ <D
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Dulezité: Upozornujeme na tyto kliGové polozky na obrazovce pro
zadani faktury.

m E @ Add Invoice Image Comple

* Prepnete z moznosti Simple (Jednoducha) na moznost Detailed (Detailni) a pridejte na
fakturu dane a/nebo poplatky za dopravu. Podrobne informace o pfipocteni dane,
doprave a manipulaci jsou uvedeny nize.

- Snimek faktury (PDF) je nutné nahrat pomoci funkce Add Invoice Image (Pridat snimek
faktury) z rozbalovaci nabidky. Faktura musi byt prfidana POUZE pomoci tohoto
tlaCitka, jinak se zobrazi chyba a fakturu nebude mozné odeslat.

- Nepridavejte obrazky faktur pomoci ,,Attachments tab* (Karty prilohy). Tato Cast
slouzi pouze k pfipojeni dalSich dokumentu.
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Pokud fakturu pridate na nespravné misto nebo ji nepridate vubec,
zobrazi se tato chybova zprava.

) Correct these issues. v
You are unable to proceed until addressed.

Supplier Invoice Image is required based on your Remit to
Country.

« Snimek faktury (PDF) je nutné nahrat pomoci funkce Add Invoice Image (Pridat
snimek faktury) z rozbalovaci nabidky. Faktura musi byt pridana POUZE
pomoci tohoto tlacCitka, jinak se zobrazi chyba a fakturu nebude mozné odeslat.

ePro
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Vytvoreni faktury, pokracovani...

Zadejte Invoice Number (Cislo faktury) a Invoice Date (Datum faktury).

Datum splatnosti platby je ur€eno podle polozky Invoice Date (Datum faktury)
zadaného na portalu, nikoli podle data na snimku PDF.

Po pfipojeni obrazku faktury a pfidani Cisla faktury a data faktury
nezapomernite kliknout na tlaCitko Save (Ulozit).

Pfed kliknutim na Complete (Dokoncit) se ujistéte, Ze souhrnny soucet
(mezisoucet, dan, doprava atd.) je spravny podle kopie faktury. Az budete
pfipraveni k odeslani, kliknéte na Submit (Dokoncit).

Informace o datech platby QRG naleznete v Informaénim centru ePro | PPG

Invoice + 2737@

Entry Summary

Invoice % | 2737
Number

Invoice % | 8/15/2023
Date S
mm/dd/yyyy
Due Date
10/14/2023
Terms Inv Dt & Net 60 dys ( Net 60 )
Standard Inv Dt & Net 60 dys
Payment
Terms

Discount %

United States
Phone 1-412-4064760-

Billing address

PPG Industries, Inc
0One PPG Place
Pittsburgh, PA 15272
United States

Attachments Date
L 2737 pdf 11/27/2023
Invoice Juanita Dunham
Owner

=

@ ..

Discount, tax, shipping & handling

Allocation

Weighted ~

Add Discount

Tax 1

0.00

0.00

usb

usD

Add Invoice Image Complete

Summary

PPG Supplier Portal
ce Image

2737.pdf

Total (525.00 USD)
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https://procurement.ppg.com/ePro

o
Pridani dani, dopravy a manipulace

« Pokud je zobrazeni zadavani faktury v jednoduchém rezimu,

kliknéte na zaskrtavaci policko v dolni casti sekce, chcete-i Allocation
zobrazit pole pro Tax (Dan), Shipping (Doprava) a Handling
(Manipulace). Weighted v

D Discount, Tax, Shipping & Handling

- U poIoka/Allocation (Alokace) pro umisténi v USA a Kanadé by
mela byt VZDY zvolena moznost Weighted (Vazené). Prosim,
NEMENTE tuto volbu, nebo vaSe platba bude pokraceno o
pfipadné dané, postovné a balné uvedené v zahlavi.

« Do téchto poli zadejte prisluSnou daf}, dopravu a manipulaci.
NEZADAVEJTE je jako samostatne radkove polozky do sekce
radkovych polozek obJednavk[)(/ pokud vaSe objednavka nebyla
vytvorena se samostatnou na ladni trati.

« Po zadani dani, dopravy a manipulace pfejdéte dolu do sekce Tax 1 0.00 usD
Line Item (Radkova polozka) pro upravu castky / mnozstvi k
fakturaci na kazdem radku. Na karté pro zadavani faktur je ve
vychozim nastaveni uvedeno celé mnozstvi / Castka objednavky,
proto je dulezité prfed odeslanim faktury aktualizovat jednotlivé
polozky, aby byla zajisténa jeji spravnost. Tax
* Mozna budete muset nekteré radky odstranit, pokud je ] Description
NEFAKTURUJETE. Pokud je to nutné, nejprve ulozte pomoci
,Save" (Ulozit), odeberte fadkovou polozku a poté ji znovu
ulozte. Poté aktualizujte vSechny potfebné &astky. DalSi
podrobnosti naleznete na dalSim snimku. Tax 2 0.00 USD
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Aktualizace radkovych polozek

Upravte kazdy radek tak, aby uvadél castku nebo mnozstvi, které ma byt fakturovano na aktualni
fakture.

« Zrusené radky by nemély byt fakturovany.

 Kliknéte na malou rozeviraci nabidku a vyberte moznost Remove Selected Iltem (Odebrat vybrané
polozky). Tim zajistite, ze na aktualni fakture budou uctovany pouze spravné radky.

« Po kazdém kroku vzdy ulozit ukladejte pomoci tlaCitka ,Save” (Ulozit).

l Vv 1 Item Description EA 100.00 5 50000 | ([ ] | Reqt
Procurement Request:
Non-Catalog Purchase Remove
0021 dist
Apply Contract
~ ITEM DETAILS
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o
Kontrola chyb a varovani

12

Pred kliknutim na moznost Complete
(DokoncCit) a odeslanim faktury
zkontrolujte vsechny uvedené chyby
(Cervené) a varovani (zlute). Pred
odeslanim faktury je nutné opravit
chyby. Varovani nezabrani odeslani
faktury, ale naznacuji pripady, které
mohou zpozdit platbu faktur. Priklad:
Fakturace radku, ktery je zrusen,
prerusi kontrolu faktury a opravu ze
strany spolecnosti PPG. Priklad: Aby
mohla byt faktura proplacena, musi
kontaktni osoba spolecnosti PPG
vystavit potvrzeni (potvrzujici poskytnuti
zbozi/sluzeb).

Women’s Leadership Council

Q Correct these issues. v
You are unabie to proceed until
addressed

Required: Invoice Number

Be aware of these issues. v
You may review and proceed.

The Invoice has one or more
cancelled PO lines. This forces the
matching on the line to be
Unmatched.

Required receipt has not been
created.
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Orders Type to Search Sales Orders... o}

Ruzné Informace

Sales Orders And Shipments View Draft Supplier Invoices

Lls . : View Invoices Returned for Buyer Changes
Supplier Invoices

o

Create Supplier Invoice
an
< Import Invoices

x Search for Supplier Invoices

View Saved Searches for Supplier Invoices {

Po dokonceni faktury se zobrazi nova obrazovka s informaci, Ze vase faktura byla Uspésné odeslana, a bude vam poskytnuto automatické

Cislo faktury Jaggaer EIV-00xxxxxx. Pokud se vdm tato obrazovka nezobrazi, je pravdépodobné, Ze se faktura neodeslala spravné, a mozna
budete muset prejit do vyhledavani (papir s hodinami) > Supplier invoices (Dodavatelské faktury) > View Draft Supplier Invoices (Zobrazit

koncepty dodavatelskych faktur), abyste fakturu znovu vybrali a dokoncili.

Pokud nevidite radek, ktery oCekavate, nebo pokud nejste schopni zpracovat fakturu na zakladé informaci o objednavce,
obratte se pfed odeslanim faktury na tvarce objednavky, aby to vyfesil.

Pro dotazy/vykazy po splatnosti tykajici se faktur, které jiz byly zpracovany v systému Jaggaer, vyhledejte dodavatelské
faktury > Search for Supplier Invoices (Hledat dodavatelské faktury) a vyberte stav platby a datum splatnosti.

Pokud je stav platby zruSen nebo probiha, kontaktujte tvirce objednavky.

*Pokud je stav platby splatny, zaplaceny nebo po splatnosti, pouzijte k identifikaci svého kontaktu nasleduijici:
*EMEA — Najdéte spravny kontakt pomoci tohoto seznamu
*USCA — Najdéte spravny kontakt zde. Pri kontaktovani oddéleni AP mejte u sebe spravna Cisla faktury a objednavky

epro Standardize. Optimize. Globalize. @
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L
Dalsi funkce fakturace — textove zpravy

Kontaktni osoby spolecnosti PPG mohou posilat zpravy v ramci fakturace. Karta
Messages (Zpravy) zobrazi vsechny zpravy pro kazdou fakturu. Kliknéte na symbol +
a odpovézte nebo odeSlete zpravu kontaktni osobé spoleCnosti PPG.

ﬂlu"r'll:‘-_':.-' Attachments HISTOry
Records Found: 1

~. Invoice correction - 7/22/2022 10:30 PM No Reply

PPG Supplier Portal - 7/22/2022 10:30 PM 9

This invoice overbilled the BQI‘E'Ed amount bjl' 31 00. Please submit a credit memo and attach additional
documentation to the invoice.

epro Standardize. Optimize. Globalize. m
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Vytvareni dobropisu

Orders

Sales Orders And Shipments
Dobropisy by mély byt vytvoreny pfimo z faktury, 2
kterou je tfreba dobropisovat. Pfejdéte na seznam n
faktur. °

A

Supplier Invoices

Supplier Invoice
] Number(s)

Vyberte pfislusnou fakturu.

O 1042147a

Z rozbalovaci nabidky akci vyberte moznost
Create Credit Memo (vytvofit dobropis)

TIP: Vyuzijte mozZnost Copy to new invoice (Kopirovat na novou fakturu) pro rozSifené objednavky,
které jsou fakturovany vicekrat. Nezapomernte aktualizovat data faktur, ¢astky, dané, dopravu a

15

Type to Search Sales Orders...

View Draft Supplier Invoices

Q

View Invoices Returned for Buyer Changes

Create Supplier Invoice

Import Invoices

Search for Supplier Invoices

View Saved Searches for Supplier Invoices §

o
. .
manipulaci! epro Standardize. Optimize. Globalize.

Invoice
Number ¥
EIV-20004855
@ :] 1 of 8 Results ¥ <P
Copy to new invoice
Create Credit Memo
|||||||| N |




Alternativni zpusob vytvoreni faktury/Dobropisu

 Prejdete na domovskou stranku a do ¢asti Create Invoice / Credit Memo (Vytvorit
fakturu/Dobropis)

Vyberte typ (Invoice/Credit Memo (Faktura/Dobropis))

Pridejte Invoice No (C. faktury)

Pridejte Invoice Date (Datum faktury)

Pridejte PO Number (Cislo objednavky) a kliknéte na Create (Vytvorit)
POZNAMKA: Pokud zvolite dobropis, potrebujete jesté Cislo faktury a datum
faktury, pak kliknéte na souvisejici Cislo faktury a dale. Vyberte fakturu, kterou
pripisujete. MUSITE mit fakturu, kterou pripisujete. Vyberte éastku, ktera bude
zaporna a takto by méla zustat.

Create Invoice / Credit Memo

Type

Invoice No.

nvoice Date 11/27/2023

Supplier The Kyoshi Warriors
PO Number Optional PO Numbe

Currency US Dallar

epro Standardize. Optimize. Globalize. m
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