
Pikaopas 
Pankkitietojen päivittäminen 
 

 

Toimittajien on kirjauduttava ePro-/Jaggaer-tililleen, kun pankkitietoihin on tehtävä muutoksia.  
Pankkitietojen päivittäminen edellyttää, että muutoksen tekijällä on oikeat käyttöoikeudet 
järjestelmässä.   

• Tarkista tilisi järjestelmänvalvojalta, onko käyttöoikeutesi määritetty oikein. 
• Jos et tiedä, kuka tilisi järjestelmänvalvoja on, ota yhteyttä Jaggaerin tukeen. 

  
Pankkitietojen päivittäminen 

 
Käytä PPG-aloitusnäytössä vasemmalla olevaa navigointivalikkoa ja valitse Registration 
(Rekisteröityminen) – Registration (Rekisteröityminen) – Manage Registration Profile (Hallitse 
rekisteröintiprofiilia) 
 

  
 
Tämä valinta avaa rekisteröinnin tarkistuslistan.  Valitse Payment Information (Maksutiedot) ja tee 
tarvittavat muutokset pankkitietoihin. 
 

 
 
 
 
TÄRKEÄ HUOMIO! Älä muuta olemassa olevaa maksutapaa/tiliä.  Merkitse vanha tili toimettomaksi 
ja luo tietue uusille/päivitetyille tiedoille napsauttamalla Add Payment Information (Lisää 
maksutiedot) .  
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1. Merkitse nykyinen pankkitili toimettomaksi 
napsauttamalla Edit (Muokkaa). 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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Voit nyt lisätä päivitetyt maksutiedot.  Jos Add Payment Information (Lisää maksutiedot) -
painiketta ei näy, sinulla ei ole järjestelmäoikeuksia päivittää pankkitietoja (katso edellä). 
 

 
 
 
Kun kaikki pakolliset kentät on täytetty, napsauta Save Changes (Tallenna muutokset). 
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2. Vaihda Edit Payment Information 
(Muokkaa maksutietoja) -osion 
Active (Aktiivinen)-merkintä tilasta 
Yes (Kyllä) tilaan ”No (Ei)”. 

3. Napsauta Save Changes (Tallenna 
muutokset).   

 
Toimettomaksi merkityt tilit näkyvät 
harmaina maksutietoluettelossa. 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4. Napsauta Add Payment Information (Lisää 
maksutiedot) ja valitse sopiva tilityyppi. 
 
Jokainen tilityyppi vaatii erityistietoja.  Täytä kaikki 
pakolliset kentät (merkintä     ).   
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Uudet maksutiedot ovat nyt käytössä maksulistalla. 

 
 
PPG tarkistaa kaikki pankkitietoihin tehdyt lisäykset/muutokset, ja vaaditut tukiasiakirjat on liitettävä 
ennen kuin voit tallentaa muutokset. 
 

 
Kun vaaditut vahvistustiedostot on ladattu, napsauta Save Changes (Tallenna muutokset). 

Liitä näytön ohjeiden mukaan kaksi asiakirjaa, jotka 
vahvistavat pankkitiedot.  Tällaisia tietoja ovat: 

• Tiliote/vahvistus/todistus (enintään 3 kuukautta 
vanha) 

• Pankkitiedot sisältävä lasku 
• Allekirjoitettu virallinen kirje yrityksen kirjepaperilla 
• Mitätöity sekki 


