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Pokud znate cislo faktury nebo jméno dodavatele, mtizete pouzit funkci obecného vyhledavani
funkci v horni ¢asti aplikace. Jinak muzete na fakturu prejit z obrazovky Orders (Objednavky)

(viz nize).

Pouziti funkce vyhledavani: Urcete fakturu, kterou
chcete zkontrolovat, vyhledanim konkrétni faktury.
1) Orders (Objednavky) > Search (Hledat) > Invoices

(Faktury) > Zadejte Cislo faktury V ramci faktury: Stav faktury se zobrazi v levé horni
casti obrazovky

VSimnéte si €isla faktury uvedeného ve sloupci
uplné vievo spolu se stavem faktury pro konkrétni

fakturu
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Stav postupu faktury

V ePro jsou 3 rizna oznaceni postupu faktur:

1.

Pending (Nevyfizena) — Faktury ve stavu Cekani
cekaji na schvaleni pracovnim postupem nebo
na vyjimky, které je treba vyresit, nez bude
faktura pripravena k proplaceni.

Completed (Dokonéeno) —Faktury ve stavu
Dokonceno prosly vSemi kroky pracovniho
postupu, byly plné schvaleny a odeslany do
systému ERP k uhrade.

Rejected (Zamitnuto) — Faktury by mély byt
uhrazeny dobropisem od dodavatele, takze by k
tomu mélo dochazet velmi zfidka, ale tyto faktury
jsou odmitnuty a jiz neprochazeji zadnymi kroky
pracovniho postupu.
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Stav Uhrady faktury

* In Process (Probiha zpracovani) — U faktur ve stavu postupu ,,Pending“ (Nevyfizena) se jako stav
platby zobrazi ,In process” (Probiha zpracovani). Tyto faktury stale prochazeji schvalovacimi kroky
pracovniho postupu.

POZNAMKA: faktury na objednavky EOPO nebo ESPO zlstanou v tomto platebnim stavu jak
dodavatel obdrzi platbu, pokud doslo k transakci s faleSnou kartou.

- Payable (Splatna) — Tyto faktury prosly vSemi kroky postupu a byly uspésné odeslany do ERP k
platbe, platba vsak zatim nebyla provedena.

- Paid (Uhrazena) — Platba byla dodavateli odeslana z ERP systému Platebni Udaje naleznete na
zalozce Summary (Souhrn) faktury v Casti ,Payment” (Platba).

« Cancelled (Zruseno) — Faktury ,Zamitnuto® v pracovnim postupu budou mit stav platby ,Cancelled”

(Zruseno).
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